
FORMAT LAPORAN PENGGUNAAN DANA PENELITIAN DAN PENGABDIAN 

KEPADA MASYARAKAT STTKD 

 

Berisi laporan penggunaan dana yang telah dilakukan dibuat dalam bentuk tabel 

dengan format: 

 

Tabel 1. Laporan Penggunaan Dana Penelitian/Pengabdian STTKD 

1. Honorarium 

Honor Tanggal 
Honor/Jam 

(Rp) 
Waktu 

(jam/minggu) 
Minggu Honor (Rp) 

      

      

SUB TOTAL (Rp)  

2.Bahan Habis Pakai 

Material Tanggal 
Justifikasi 

Pemakaian 
Kuantitas 

Harga 
Satuan 

(Rp) 
Biaya (Rp) 

       

       

       

SUB TOTAL (Rp)  

3.Perjalanan 

Kegiatan Tanggal 
Justifikasi 

Pemakaian 
Kuantitas 

Harga 
Satuan 

(Rp) 
Biaya (Rp) 

       

       

SUB TOTAL (Rp)  

4.Sewa 

Kegiatan Tanggal Justifikasi Kuantitas 
Harga 
Satuan 

(Rp) 
Biaya (Rp) 

       

       

       

SUB TOTAL (Rp)  

TOTAL ANGGARAN YANG SUDAH TERPAKAI (100%) (Rp)  

 

 

 



Komponen dalam biaya penelitian/pengabdian sesuai pada Pedoman Pengajuan dan 

Pelaksanaan Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat Dosen Tetap STTKD 

sebagai berikut: 

 

No. Jenis Pengeluaran 

1 Honorarium untuk asisten peneliti, petugas laboratorium, pengumpul data, 
pengolah data, penganalisis data, honor operator, dan honor pembuat 
sistem (maksimum 30% dan dibayarkan sesuai ketentuan) 

2 Pembelian bahan habis pakai untuk ATK, fotocopy, surat menyurat, 
penyusunan laporan, cetak, penjilidan laporan, publikasi, pulsa, internet, 
bahan laboratorium, langganan jurnal (maksimum 60%) 

3 Perjalanan untuk  biaya survei/sampling data, seminar/workshop, biaya 
akomodasi-konsumsi, transport (maksimum 40%) 

4 Sewa untuk peralatan/mesin/ruang laboratorium, kendaraan, peralatan 
penunjang penelitian lainnya (maksimum 40%) 

 
Dalam Laporan Penggunaan Dana perlu diperhatikan: 
1) Tidak ada komponen honorarium bagi peneliti/pelaksana pengabdia. 
2) Honor untuk selain peneliti/pelaksana (asisten, surveyor, laboran/teknisi, 

pengumpul data, pengolah data, penganalisis, operator dan pembuat 
sistem) masih diperbolehkan, namun harus menyertakan kuitansi asli dari 
pemberi jasa. 

3) Semua pembelian barang/jasa harus menggunakan nota/kuitansi asli dari 
penjual/pemberi jasa dan bukan kuitansi buatan peneliti. 

 
 
Berikut contoh noto/kuitansi untuk setiap komponen biaya: 
 
1. Honorarium 
 

 
 

Gambar 1. Format kuitansi honorarium 



 
 

 
 

Gambar 2. Contoh daftar penerimaan honorarium 

 
Gambar 3. Contoh bukti pembayaran honor untuk penerjemah 

 



 
 

Gambar 4. Contoh bukti pembayaran untuk honor pengambil data 
 
 
2. Bahan Habis Pakai 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(a)                                                          (b) 
 

Gambar 5. Contoh bukti pembayaran (a) fotokopi; (b) pembelian ATK 



 
(a)                                                                    (b) 

 
Gambar 6. Contoh bukti pembayaran (a) pembelian atk; (b) pembelian alat dan bahan 
 
 

 
Gambar 7. Contoh bukti pembayaran publikasi 

 



3. Perjalanan 
 

 
 

(a)                                                                 (b) 
 

Gambar 8. Contoh bukti pembayaran perjalanan (a) bensin; (b) konsumsi 
 
 

 
Gambar 9. Contoh bukti pembayaran perjalanan  



 
 

Gambar 10. Contoh bukti pembayaran perjalanan 
 
 
4. Sewa 
 

 
 

Gambar 11. Contoh bukti pembayaran sewa kendaraan 



 
Gambar 12. Contoh bukti pembayaran sewa alat 

 

 
 

Gambar 13. Contoh bukti pembayaran sewa alat 


